UBND PHUONG EA KAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TO HIEU Poc 1ap-Tw do-Hanh phuc

Sb: 45/Qb-TH Ea Kao, ngay 12 thang 10 ndm 2025

, QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché thuc hién dan chi trwong hoc (tir nim hoc 2025 — 2026)

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TO HIEU

Can cit vao chikc ndang, nhiém vu, quyén han dwoc quy dinh tai Théng tw s6
28/2020/TT- BGD&DT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bg truong Bo Gido duc vad
Pao tao Ban hanh Piéu Ié trirong tiéu hoc;

Can cir Théng tw 11/2020/TT-BGDDT, ngay 19/5/2020 vé huéng dan thuc
hién dan chu trong hoat dong cua co so gido duc cong ldp;

Can cw chuc nang nhiém vu cua vién chuc va yéu cdu cong viéc cua nha
truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha trudng
ap dung tr ndm hoc 2025 — 2026.

Diéu 2. Quyét dinh c6 higu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quy ché dan
chu cua truong Tiéu hoc T6 Hi¢u da ban hanh trude day.

Piéu 3. Cac to chic doan thé, cac té chuyén mon, t6 vin phong va can bd,
gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc T6 Hi¢u phuong Ea Kao chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: - 2
- Phong VH-XH: HIEU TRUONG
- Chi bo nha truong; N

- CB-GV-NV nha trudng (th);
- Luu VT.

Doan Thi Tuyét Yén



UBND PHUONG EA KAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TO HIEU Doc 1ap-Tw do-Hanh phic
Sb: 05/QC-TH Ea Kao, ngay thang ndm 2025
QUY CHE

Thuyec hi¢n dan chu trong hoat djng nha truong
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 45/0D-TH ngay 12/10/2025 cia Hié¢u trudng
Truong Tiéu hoc To Hiéu)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich thue hién dan chi trong nha truong.

1. Thyc hién t6t nhat, ¢6 hiéu qua nhét nhing diéu trong Luat Gido duc stra
do1; biéu 1€ truong tiéu hoc; Thong tu 11/2020/TT-BGDDT, ngay 19/5/2020 vé
hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cia co s¢ gidao duc cong lap;

2. Phat huy quyén lam cha va huy dong tiém ning tri tué cua tap thé su
pham, nhan vién, hoc sinh trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung né
nép, trat tw, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, thue hién nhiém vy phat
trién sy nghiép gido duc phu hop véi dudng 16i, chu truong ctia Pang va luat phap
cuia Nha nudc

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién din chi trong nha truong.

1. Pam bao su ldnh dao cua chi bo Pang nha trudng theo nguyén tic tip
trung dan chu, thuc hi¢n trach nhiém cua Hiu truéng va phat huy vai tro cua cac
doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan chua trong nha trudng phi hop voi Hién phap va phap luat,
quyén phai di doi v6i nghia vu va trach nhiém, dan chii phai gan lién véi ky luat,
ky cuong trong nha truong. Dan chu trong khudn kho phap luat, dam bao nguyén
tac ché do thu truong trong quan 1y, di€u hanh.

3. Khéng duoc c6 hanh vi loi dung dan chu hodc xam pham quyén dan chu
lam anh hudng dén uy tin va hoat dong ctia nha truong.

CHUONG Il
NOI DUNG THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Pi¢u 3. Nhirng viéc phai cong khai
1. Chu truwong, chinh sach cua Pang va phap luat ciia Nha nude lién quan dén
cong vi¢c cua Nha truong.
2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cta nha truong.
3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gom cac ngudn kinh phi do ngin sach

nha nudc cap va cac nguon tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang ndm cua Nha
truong; tai san, trang thiét bi ciia Nha truong; két qua kiém toan.
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4, Dé xuat voi cdp trén viéc bodi dudng, diéu dong, bod nhiém, luan chuyén tur
chtrc, mién nhiém; hop dong lam viéc, thay d6i chtrc danh nghe nghiép, thay d6i vi
tri 1am viéc, chdm dut hop dong lam vi€c cua vién chirc; giai quyét ché do, nang
bac luong, nang ngach, danh gia, Xep loai cong chuc, vién chic; khen thuong, ky
luat, thoi viéc, nghi huu ddi vai can bo, cong chtrc, vién chuec.

5. C4c vu viéc tiéu cyc, tham nhiing trong nha truong da duoc két luan;
6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, to c4o trong Nha truong
7. Céc ndi quy, quy ché cua Nha truong

8. Két qua tlep thu y kién cua can bd quan 1y, gido vién, nhan vién vé nhiing
van dé thudc tham quyén quyét dinh cia Hiéu trudong dua ra ldy ¥ kién cén bo,
cong chire, vién chirc quy dinh tai Piéu 4, Chuong II clia thong tu.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cap trén lién quan dén cong
viéc cua Nha truong.

Picu 4. Nhirng viéc can bd quan ly, gido vién, nhan vién tham gia y Kién,
Hiéu trwéng quyét dinh:

1. Chi truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia Pang, phéap luat ciia Nha
nuoc lién quan dén cong viéc cua Nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nim caa Nha truong.
3. T6 chirc phong trao thi dua cia Nha truong.
4. B&o c4o so két, tong két ctia Nha truong.

5. Céc bién phap cai tién to chuc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

6. Danh sach can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dugc Nha truong dé ctr di
dao tao, boi dudng.

7. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bd
quan ly, giao vién, nhan vién.

8. Cé4c noi quy, quy ché cua nha trudng.

* Hinh thirc tham gia y kién:

Thong qua hoi nghi cong chirc, vién chic cua nha truong, cac cuge hop Hoi
d6ng su pham, hoi nghi doan vién, sinh hoat t6 chuyén mén, t6 cong doan.

Piéu 5. Nhirng viéc can b, cong chire, vién chirc giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chi truong, chinh sach ctia Pang va phép luat ciia Nha nudc, ké
hoach cong tac hang nam cia nha truong.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché do quan Iy va st
dung tai san cua nha truong.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché cia nha truong.
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4. Thyc hién céc ché d9, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich ctia can
bd quan ly, gido vién, nhan vién trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong ndi bo nha truong.
* Hinh thirc gidm sat, kiém tra:

Co quan, don vi t6 chirc dé can bo, cong chirc, vién chic giam sat, kiém tra
thong qua ba hinh thurc giam sat, ki€m tra sau day:

1. Théng qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong.

2. Thdng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky cua nha truong.

3. Théng qua hoi nghi cong chirc, vién chirc ciia nha truong.

Diéu 6. Trach nhiém cua Hi¢u truédng trong quan h¢ va giai quyet cong
viéc v&i cong dan, co quan, to chire ¢6 lién quan;

1. T6 chtc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai try s lam viée va
dang tai trén trang thong tin dién tir cia Nha truong dé cha me hoc sinh, nhan dan,
co quan, t6 chtic (sau day goi chung 1a cong dén, t6 chic) biét cac nodi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc 6 lién quan;

b) Thu tuc giai quyét cong viéc chuyén dén va chuyén di cho hoc sinh;

c) Thoi gian giai quyét cong viéc, thoi gian bicu.

2. Chi dao va kiém tra can bo quan 1y, gido vién, nhan vién trong viéc giai
quyéet cong viéc cua cong dan, t6 chirc; kip thoi €6 nhitng bién phap xtr 1y thich hop
theo quy dinh cua phap luat déi véi nhitng can b quan 1y, gido vién, nhan vién
khong hoan thanh nhiém vu, thi€u tinh than trach nhiém, sach nhi€u, gay phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua cong dan, to chirc.

3. Chi dao viéc bb tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va to6 chirc hom thu
gop y; chi dao ngudi phu trach cong tac hanh chinh cua co quan, don vi cung dai
dién Ban Thanh tra nhan dan cua co quan, don vi hang tudn mé hom thu gop ¥,
nghién ctru va dé xuét giai quyét cac y kién gop y dugc gui den bdo c4do Hiéu
tru’O'ng dé dé ra nhitng bién phap hop 1y nhim tiép thu va giai quyét cac y kién gop

y.

4. Thong bao dé cong dan, t6 chirc trén dia ban truong déng chan biét va tham
gia dong gép y kién doi1 véi nhitng chuong trinh, du 4n do Nha truong xay dung
hodc t6 chuc thuc hién c6 lién quan dén su phat trién cua Nha truong.

5. Hiéu truong truc tiép hodc clr ngudi ¢6 trach nhiém gip va giai quyét cong
viéc ¢ lién quan khi cong dén, to chic co yéu cau theo quy dinh cta phéap luat;
nhimg kién nghi, phan anh, phé binh cua céng dén, to chtrc phai dugc nghién ciru
va xu ly kip thoi.

Piéu 7. Trach nhiém cua can by quan ly, giao vién, nhén vién trong quan
hé¢ va giai quyet cong viéc voi cong dan, co quan, t6 chirc c6 lién quan:
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1. Chi duoc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viéc ctia céng dan, t chirc tai
tru s& lam vi¢c cua nha truong; bao v¢ bi mat Nha nudce, bi mat cong tac va bi mat
thong tin v€ nguoi to cao theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chirc c6 yéu cau, can bd quan ly, gido vién, nhén vién co
trach nhiém g1a1 quyet cac yéu cau do theo thim quyén. Nhimng viéc khong thudce
tham quyen giai quyét, can bg, cong chuc, vién chure phal thong bao dé cong dan,
t6 chirc biét va hu’ong dan cong dan, t6 chtic dén noi c6 tham quyén giai quyet Cén
bd quan ly, giao vién, nhan vién khong duge quan liéu, hach dich, crra quyén, tham
nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét céng viéc ctia cong dan,
t6 churc.

3. Cong viéc ctia cong dén, t6 chirc phai dugc can bd quan 1y, gido vién, nhan
vién nghién ctru xur 1y va kip thoi gidi quyét theo dung quy dinh cua phap luat va
nd1 quy, quy ché cua nha truong.

4. Nhing cong viéc di c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bd quan 1y,
gido Vvién, nhan vién phai chap hanh dang thoi han d6. Trudng hop phtc tap doi hoi
phai c6 thoi gian dé nghién ciru giai quyét thi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién
c6 trach nhiém bao céo nguoi phu trach tryc tiép va kip thoi thong bao cho cong
dan, t6 chirc biét.

Picu 8. Quan hé giira Hiéu truéng véi co quan cap trén.

1. Chap hanh quyét dinh cua cip trén. Khi c6 can ctr cho rang quyét dinh d6 1a
trai phap luat thi phai kip thoi bdo cdo bang van ban véi nguoi ra quyét dinh;
truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh vige thi hanh thi nguoi thi hanh
phai chap hanh nhung khoéng chiu trach nhiém Ve hau qua cua viéc thi hanh, dong
thoi bao cdo cp trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai
chiu trach nhiém trudc phép luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhiing vudng méc, kho khin trong qua trinh thuc hién chirc ning,
nhiém vu cta minh; kién nghi co quan, don vi cap trén nhimg van dé khong phu
hop, can sira d6i, bo sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cta phap luat
va trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cap trén.

3. Tham gia déng gop v kién, phé binh d6i véi hoat dong cia co quan, don vi
cap trén; c6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao vé ché do,
chinh sach, van ban quy pham phép luét do co quan, don vi cap trén yéu cau.

4. B4o c4o co quan, don vi cp trén tinh hinh cong tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i v&i nhitng van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi phai
kip thoi bao cao, xin y kién chi dao cua co quan, don vi cap trén. Noi dung bao cao
1én co quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 9. Quan hé giira Hiéu truwéng véi cip dudéi (Cac to6 chuyén mén, To
van phong, Pho Hi¢u tru’()’ng, giao vién, nhan vién).

1. Théng bao cho cip dudi nhimg cha truong, chinh sach cia Pang va cac quy

dinh cua phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém cua cap dudi;
chi dao, huéng din va kiém tra hoat dong cua cap dudi va chiu trach nhiém vé
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nhimg hanh vi vi pham phap luét cta cap dudi néu nhimng hanh vi vi pham nay c6
nguyén nhan tu sy chi dao, hudéng dan ctia minh.

2. Nghién cuu, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia cip dudi; dinh ky lam
viéc voi cap dudi. Khi nguoi cap dudi dang ky lam viée thi phai tra 10i cu thé viéc
tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai 1am viéc truc tiép voi cAp dudi dé trao doi, nghién ciru,
giai quyét nhiing van dé cu thé ctia cap dudi; phai xur Iy nghiém khac nhitng can bo
quan ly, gido vién, nhan vién bdo c4o, phan anh sai sy that, khong trung thuec.

Picu 10. Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét va dwoe tham gia lay y kién:

1. Hoc sinh dwoc biét nhirng ndi dung sau diy:

1.1. Chu trwong, ché do chinh sach cia Nha nudc, cia Nganh va nhiing quy
dinh cua nha truong do1 véoi hoc sinh.

1.2. K& hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc cd lién quan dén hoc tap, rén
luyén sinh hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh.

1.3. Chu truong ké hoach t6 chirc cho hoc sinh phan d4u gia nhap cé4c t6
chtrc doan thé trong nha truong.

2. Nhitng viéc hoc sinh dwoe tham gia y kién:
2.1. Noi quy hoc sinh va quy dinh c6 lién quan dén hoc sinh.
2.2. T6 chire phong trao thi dua.

2.3. Viéc t6 churc giang day hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén quyén
loi cua hoc sinh.

. Picu 11. Nhirng ndi dung hoc sinh dwoc tham gia y kién dwoe cong khai
bang nhirng hinh thirc sau:
1. Niém yet cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy hoc tap, két
qua thi, tiéu chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thuong va ky lut.

2. Pinh ky it nhat trong ndm hoc 3 lan t6 chirc hoi nghi céc bac cha me cua
hoc sinh dé théng bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cta cac bic cha
me, su phdi hop giita nha truong véi gia dinh hoc sinh, thong bao két qua hoc tap
ren luyén cia hoc sinh.

3. Gido vién chu nhiém 16p 13 dai dién cho nha truong t6 chirc cac hoat dong
thyc hién dan chu tai 16p cua minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién
cua hoc sinh va céac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Hiéu trudng.

4. Pat hom thu gop ¥ hodc hinh thirc goép y khac dé hoc sinh, cac bac cha me
hoc sinh thuan loi trong viéc dong gop y kién.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cic doan thé, cac to chirc trong nha trudng.

Nguoi dimg dau cac doan thé, cac td chirc trong nha trudng 1a ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chirc do c6 trach nhiém:
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1. Phdi hop véi nha trudng trong viéc to chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat ctia cac doan thé, cac to6 chuc, dan cha ban
bac céac chu truong, bién phéap thuc hién cac nhi¢ém vu ctia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi, co trach nhiém ling nghe y kién ctia quan
chung, phat hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé de nghi Hiéu
truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyet dugc thi bdo cdo 1én cap c6 tham
quyén trong nganh theo phan cp quan 1y dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Picu 13. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giAm hé va Ban dai dién cha
me hgc sinh trong truong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chirc thu thap y kién dong
gbp cua cac cha, me¢ hoc sinh dé€ cung nha truong giai quyet cac van deé sau day:

a. Noi dung cong viéc c6 lién quan dén sy phdi hop gilta nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc co lién quan dén hoc sinh.

b. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché do ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

C. Van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hdi hoa
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi giam ho cua hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop ¥
kién truc tiép véi nha trudng, voi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé nhirng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

CHUONG III:
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Quy ché nay duoc xem xét, stra doi bd sung theo nghi quyét ctia hoi

nghi can bd, vién chirc hang nam.
, Diéu 15. Céc c4 nhan, to chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tbt quy

ché nay s€ dugc khen thuong, vi pham s€ bi xr 1y theo quy dinh.

Piéu 16. Higf:u trudng co6 nhi¢m vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng quy
dinh trong quy ché nay phu hop thuc té cia nha truong.

HIEU TRUONG

Noi nhdn:

- Phong VH-XH,;

- Chi b¢ nha truong;

- Ban dai dién CMHS;

- CB-GV-NV nha truong (t/h);
- Luu VT.
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